
Word ファイルを PDF に変換する方法 

 

①変換ツールを使用する場合 

以下の URL にアクセスして、PDF に変換するファイルを選択することで、PDF への変換ができます。 

 

https://www.adobe.com/jp/acrobat/online/convert-pdf.html 

 

 

 

  

https://www.adobe.com/jp/acrobat/online/convert-pdf.html


②Word ファイルを開いた状態で変換する場合 

ⅰ.Windows の場合 

＜Acrobat タブから PDF を作成＞ 

① PDF に変換する Word ファイルを開きます。 

 

② 「Acrobat」タブをクリック 

③ 「PDF を作成」をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

④ 任意のフォルダを選択し、「保存」をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑤ PDF ファイルが生成されます。 
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＜ファイルタブから AdobePDF として保存＞ 

① PDF に変換する Word ファイルを開きます。 

② 「ファイル」タブをクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

③ 「AdobePDF として保存」をクリック 
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④ 任意のフォルダを選択し、「保存」をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑤ PDF ファイルが生成されます。 
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ⅱ.Mac の場合 

＜「保存」から PDF を作成＞ 

① PDF に変換する Word ファイルを開きます。 

 

② 「保存」をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

③ 作成するＰＤＦファイルの保存場所を選択 

 

④ 「ファイル形式」ボックスのボタンをクリックして「PDF」を選択 
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⑤ 「エクスポート」をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑥ PDF ファイルが生成されます。 
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How to create a PDF from Word document 
 
・Microsoft Windows 
＜How to create a PDF from Acrobat tab＞ 
① Open a word document which you want to convert PDF file 
② Choose “Acrobat” tab 
③ Choose “Create PDF” 
④ Save it where you like 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
＜How to create PDF by not-using Acrobat tab＞ 
① Open a word document which you want to convert PDF file 
② Choose “Save As”  
③ Choose “PDF or XPS” 
④ Save it where you like 
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・Mac 
＜How to create PDF＞ 
① Open a word document which you want to convert PDF file 
② Choose “Save”  
③ Choose “Print” 
④ Click the PDF pop-up menu, then choose “Save as PDF” 
⑤ Save it where you like 
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